
 Summary  الموظف الرقمي

شھادة أي سي دي أل -الموظف الرقمي - تم تصمیم شھادة أي سي دي أل – الموظف الرقمي لتمكین الموظفین من القیام بمھامھم واستخدام 
التطبیقات المكتبیة إضافةً الى رفع كفاءتھم للعمل باستقلالیة عن بعد بطریقة آمنة وتعاونیة والاستفادة من أحدث الأدوات التكنولوجیة المتاحة، 

سواء من المنزل أو العمل أو أي مكان آخر. تحتوي الشھادة على خمسة مقررات توفر مھارات تكنولوجیا المعلومات والاتصالات الأساسیة التي 
تمكن أي موظف من البقاء منتجًا ومتعاوناً وآمنًا عبر الإنترنت.

 أساسیات الكمبیوتر و الإنترنت - مصمم خصیصا لتمكین المرشحین من استخدام المھارات الأساسیة المتعلقة باستعمال أجھزة الكمبیوترو 
تكنولوجیا المعلومات والاتصالات، والأدوات والبرامج، وكیفیة تصفح شبكة الویب، والبحث عن المعلومات بشكل  فعال و امن. 

أساسیات تطبیقات المكتبیة - مصمم خصیصا لتمكین المرشحین من اكتساب المھارات الأساسیة اللازمة لاستخدام تطبیقات المكتبیة  - معالجة 
النصوص وجداول البیانات والعروض التقدیمیة بشكل فعال.

المشاركة عبر الإنترنت - یقدم أدوات تعاونیة عبر الإنترنت، مثل التخزین، والتطبیقات الإنتاجیة، والتقویمات، ووسائل التواصل الاجتماعي، 
واجتماعات الویب، وبیئات.

الأمن السیبراني - یحدد مفاھیم الأمن عبر الإنترنت الضروري لحمایة الحیاة الرقمیة للإنسان في المنزل والعمل.

الطباعة وإدخال البیانات - اكتساب السرعة و الدقة في الطباعة. امتلاكك السرعة والدقة المناسبة في الطباعة
تعتبر مھارة أساسیة ومطلوبة من أصحاب العمل.

HOW DO I GET STARTED?
To find out more about this certification, please visit 
www.icdlarabia.org/

To locate your nearest accredited test centre, please visit 
www.icdlarabia.org/


