
HOW DO I GET STARTED?
To find out more about this certification, please visit www.icdlarabia.org/certifications
To locate your nearest accredited test centre, please visit  www.icdlarabia.org/find-test-centre

جداول البيانات المتقدمة

هــذا المقــرر هــو عبــارة عــن برنامــج معتمــد عالــي المســتوى يقــدم للمرشــحين فرصــة لجلــب مهاراتهــم فــي جــداول البيانــات إلــى مســتوى خبيــر. ســيتمكن المرشــحين 
كثــر تطــوراً، وإجــراء عمليــات حســابية وإحصائيــة  عنــد اجتيــاز هــذا المقــرر مــن إتقــان الوظائــف الأكثــر تقدمًــا لتطبيقــات جــداول البيانــات، وتمكينهــم مــن إنتــاج تقاريــر أ

معقــدة، وبالتالــي توفيــر الوقــت وتحســين الإنتاجيــة فــي إنجــاز المهــام.

عند إتمام هذا المقرر سيتمكن المرشح من:

تطبيق خيارات التنسيق المتقدمة مثل التنسيق الشرطي والأوراق المخصصة 	 
لتنسيق الأرقام والتعامل معها.

استخدام الدوال مثل تلك المرتبطة بالعمليات المنطقية والإحصائية والمالية 	 
والرياضية.

إنشاء المخططات وتطبيق ميزات تنسيق المخطط المتقدم.	 

استخدام الجداول والقوائم لتحليل وتصفية وفرز البيانات. إنشاء واستخدام 	 
السيناريوهات.

التحقق من بيانات جدول البيانات وتدقيقها.	 

تعزيز الإنتاجية من خلال تسمية نطاقات الخلايا، ووحدات الماكرو والقوالب.	 

استخدام  ميزات الربط والدمج والاستيراد لدمج البيانات.	 

التعاون ومراجعة جداول البيانات. تطبيق ميزات أمان جدول البيانات.	 

كثر ثقة وكفاءة وفعالية في استخدام تطبيق 	  يسمح للمستخدمين بأن يصبحوا أ
جداول البيانات.

ضمان استخدام التطبيق باحترافية.	 

تمكن المستخدمين من إنتاج تقارير أفضل مع تحليل أعمق للبيانات.	 

يحسن إنتاجية المستخدم.	 

تم تطويره من خلال مدخلات من مستخدمي الكمبيوتر والخبراء المتخصصين 	 
والمحترفين  من جميع أنحاء العالم. تضمن هذه العملية مدى ملاءمة محتوى 

ونطاق المقرر.

ما هي فوائد هذا المقرر؟

ورق العمل التنسيقات

استخدام الدوال والمعادلات الدوال والمعادلات

إنشاء المخططات	 
تنسيق المخططات	  المخططات

استخدام الجداول	 
الفرز والتصفية	 
السيناريو	 

التحليل

التحقق من الصحة	 
التدقيق	  التحقق والتدقيق

تسمية الخلايا	 
اللصق الخاص	 
القوالب	 
الربط، التضمين والاستيراد	 
الأتمتة	 

تعزيز الإنتاجية

التتبع والمراجعة	 
الأمان	  التحرير التعاوني

المهارات الموضوع

مخرجات المنهج


