
 Summary  شھادة          للمھارات الإنتاجیة

شھادة ICDL - المھارات الإنتاجیة - تزود شھادة المھارات الإنتاجیة من المنزل من ICDL المرشحین بمھارات الكمبیوتر المطلوبة من قبل 
جمیع أصحاب العمل في سوق الوظائف الیوم. تحتوي ھذه الشھادة على سبع مواد توضح لأصحاب العمل أن المرشح لدیھ المھارات المطلوبة 

ویزید من إمكانیاتھ للتوظیف والإنتاجیة من خلال تحقیق شھادة  المھارات الإنتاجیة من المنزل المعترف بھا دولیًا. تغطي المواد السبع مجموعة 
واسعة من المھارات الرقمیة التي تضمن ثقة المرشح في استخدام تطبیقات الكمبیوتر الشائعة بكفاءة، ویمكنھ العمل بشكل تعاوني والعمل بأمان 

لحمایة بیاناتھ ومعلوماتھ.

أساسیات الكمبیوتر - یتضمن ھذا المقرر المفاھیم والمھارات الأساسیة المتعلقة باستخدام الأدوات وخلق وإدارة الملفات والشبكات وأمن 
البیانات.  

أساسیات الإنترنت - یتضمن ھذا المقرر المفاھیم والمھارات الأساسیة المتعلقة بتصفح شبكة الویب، والبحث عن المعلومات بشكل فعال، 
والتواصل عبر الإنترنت والبرید الإلكتروني.

معالجة النصوص - یتیح ھذا المقرر للمرشحین إظھار القدرة على استخدام أي تطبیق لمعالجة النصوص لتحقیق المھام الیومیة المرتبطة 
بإنشاء وتنسیق وإنھاء ملفات نصیة صغیرة الحجم مثل المستندات والملفات الیومیة الأخرى.  

التعلم، وتكنولوجیا الأجھزة المتنقلة.

جداول البیانات - یتیح ھذا المقرر للمرشحین استیعاب مفھوم جداول البیانات الأساسیة وإظھار القدرة على استخدام جدول بیانات لإخراج 
نتائج عمل دقیقة.  

العروض التقدیمیة - یتیح ھذا المقرر للمرشحین استیعاب مفھوم العروض التقدیمیة، وإظھار كفاءتھم في استخدام برامج العروض التقدیمیة.  

أمن تكنولوجیا المعلومات - یتیح ھذا المقرر للمرشحین استیعاب مفھوم العروض التقدیمیة، وإظھار كفاءتھم في استخدام برامج العروض 
التقدیمیة.  

المشاركة عبر الإنترنت - یتضمن ھذا المقرر المبادىء والمھارات المتعلقة بإعداد واستخدام أدوات التعاون عبر الإنترنت كالتخزین، 
والتطبیقات الإنتاجیة، ورزنامات التقویم، ووسائل التواصل الإجتماعي، واللقاءات عبر الشبكة، وبیئات التعلم وأجھزة التكنولوجیا المتنقلة.  

التقدیمیة.  
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زيد عن هذه الشهادة تفضل بزيارة
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