
Summaryشهادة المهارات الأساسية

تعتبر شهادة المهارات الأساسية من ICDL شهادة على مستوى محو الأمية الرقمية. وهي تتألف من أربعة مقررات منفصلة تغطي مجالات تكنولوجيا المعلومات 
والاتصالات ومهارات المعرفة الرقمية الأساسية التي يجب أن تكون لديك بغض النظر عن دورك في المجتمع. هذه المجموعة من المهارات ضرورية في أنها تمكنك من تطوير 

كثر تخصصًا. بدون هذه المهارات سوف تجد ببساطة أنه من الصعب القيام بالمهام اليومية. مهارات ومعارف أ

أساسيات الكمبيوتر - يحدد المفاهيم والمهارات الأساسية المتعلقة باستخدام الأجهزة، وإنشاء الملفات وإدارتها، والشبكات، وأمن البيانات. 	•

أساسيات الإنترنت - يحدد المفاهيم والمهارات الأساسية المتعلقة بتصفح الإنترنت والبحث الفعال عن المعلومات والاتصالات عبر الإنترنت والبريد الإلكتروني. 	•

معالجة النصوص - يحدد استخدام تطبيق معالجة النصوص لتحقيق المهام اليومية المرتبطة بإنشاء وتنسيق وإنهاء المستندات النصية. 	•

جداول البيانات - يسمح المرشحين لفهم مفهوم جداول البيانات واستخدام جدول البيانات للحصول على مخرجات عمل دقيقة. 	•

HOW DO I GET STARTED?
To find out more about this certification, please visit www.icdlarabia.org/certifications
To locate your nearest accredited test centre, please visit  www.icdlarabia.org/find-test-centre


